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1. O6mue MoJIOKEHHN

1.1. Tlono)xeHue o MOps/IKE IpHeMa U CIHCAHUs (yHuuTOXKeHHs) ONaHKOB
JIOKyMEHTOB O KBanuukauuu (janee — [Tono)xeHne) ycTaHABIUBACT MOPANOK
npreMa ¥ YHHYTOXKEHHs OJIaHKOB JIOKyMCHTOB O xpanmuduxanmn B AHO JITO
«Axkanemust rocrenpuaMctBa Kocmocy (fanee TaKiKe - Opranu3zanus).

1.2. K 61ankaM JOKYMEHTOB O kpanugukanyu B Opranu3anuy OTHOCATCS:

- GapK QUIUIOMa O TpPOQeCcCHOHAILHON MEepPernojAroToBke ¢ OJiaHKOM
IIPUIIOIKEHHS,

- GaHK CBUJIETENBCTBA 0 npodeccuy pabouero, NOMKHOCTH CILyKAIIETo;

- 61aHK yIOCTOBEPEHHs O TOBBIIICHHH KBaTU(pUKALMH.

1.3. IlosokeHwe  IOMJEKUT  MCIOIHEHMIO  BCEMH paboTHMKaMH
OpraHu3alui, OTBETCTBEHHBIMHE 3 IIPUEM, YICT, XPAHCHHE, 3aII0THEHNE U BbLIAYY
GIIAHKOB JOKYMEHTOB O KBaNM(DHKAIUH.

1.5. Tlocne oxoHwanusi pabGouero JHsA (Mo yxona COTPYIHUKA)
HeJCIIONb30BaHHbIE GIIAHKH TOKYMEHTOB O KBaJM(UKAIMH NOJKHBL XPAHUTLCH B
YCIIOBHSX, HMCKIIOYAOMUX HEeCAaHKIIMOHUPOBAHHBIN NOCTYIN K HUM, & HMEHHO: B
CIIELMAIbHO BBIACNEHHBIX M 000py/IOBaHHBIX TOMEIICHHSX, ceiipax nubO B
mkadax ¢ HaAeKHBIME BHYTPCHHMMU 3aMKaMH. Kareropudecku He JIOIMyCKaeTCs
OCTABJIEHHE OIAHKOB JOKYMEHTOB O KBaynduKanuu 0e3 MPUCMOTPA, B SAIIHKAX
CTOJIOB, HA pabOYMX CTOJIAX.

1.6. PyKkoBOAMTENAMHI CTPYKTYPHBIX nopapasaenenuii OpraHu3alnuyd J0JDKHBI
GBITH CO3IaHbI YCIOBHS, 00ECIEYMBAIOIIIE COXPAHHOCTh OJIaHKOB JIOKYMEHTOB O
KBaT(UKALIAH.

2. Ilpnem GJaHKOB CTPOrOil OTYETHOCTH

2.1. ITpuobperaembie OpranusaLuei GiIaHKH JOKYMEHTOB O KBalIH(UKAIUK
JBJISIOTCSl  3AlUIICHHOH OT  MOJACIIOK nonurpaduueckoil  MPOAYKIHeEH,
M3FOTOBJIEHHON B COOTBETCTBHM C TEXHMYECKMMM TPeOOBAaHMAMH U yCTOBHAMU
J3COTOBJICHHMS 3alMIIEHHOH moiaurpaduueckoi MpOLyKIHH, YyTBEPKICHHBIMH
npukazom MuHpuua Poccuu OT 29.09.2020 Ne 2171 «O6 yTBEepKICHUH
Texuudyeckux TpeOOBaHMH U YCJIOBHA M3TOTOBJICHUS 3aLUIIEHHON OT IOIENIOK
monurpaduIecKom MPOIAYKLHI».

K xaxpnodl maprau OJIAaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJM(UKALMH  JTOJDKHA
pUIIATaThesl HaKafHas WM Jpyras COMPOBOJWTENLHAs IOKyMeHTalus ¢
yKa3aHMeM HaWMEHOBaHWs OJaHKOB, HX cepmif, HOMepoB (TIpHU HANIMYHK) U
CTOMMOCTHU TMPUOOPETEHHSI.

2.2. BiaHKy JOKYMEHTOB O KBaJM(UKAIUKU NPUHAMAIOTCA OTBETCTBCHHBIM
JIOJDKHOCTHEIM JiuiioM Opranusaiuu B IIPUCYTCTBUU HJICHOB Komuccuu 110
npreMy, Nepeiade ¥ CIMCAHUIO OJNaHKOB cTporoit oTdeTHocTH B OpraHu3anuu
(manee — Komuccwms), COCTaB U MOPS/IOK paboTHI KOTOPOH yTBEPKAACTCS IPUKA3OM
JupexTopa OpraHu3anuu.

2.3. Komuccus mpoBepsieT 1EJTOCTHOCTh YIIAKOBKH, CINYACT dbaxTuIecKoe

KOJIUYCCTBO 6JIaHI{OB, UX CcepHH HW HOMEpa 00 JaHHbIM, YKa3aHHbIM B
2



COMPOBOTUTENBHBIX JIOKyMEHTaX, COCTAaBJISET aKT NPUEMKH OIaHKOB JIOKYMEHTOB
0 KBaNU(PUKALIKH.

B cinydae OGHApY)KeHHs PACXOK/JCHHH WM HAlIUYUs WCIOPCHHDBIX,
GpaKoBaHHBIX ONAaHKOB [OKYMEHTOB O kpanuduraipn  Komuccnst mepenaer
yKaszaHHble CBEJCHHS C TPHIOKEHHEM KOMMM aKTa TPUEMKH B FOPUINYECCKAN
ornen Oprammsauum s (OpMUpOBAaHHMS — MPETCH3MM  [PEANPWITHIO =
W3TOTOBHUTEJO WU TIOCTaBILHUKY.

3. Hopsaaok cincanusi 6JAHKOB 10KYMEHTOB 0 KBaJHPHKAHH

3.1. Cnucanue (yHHYTOXEHHE) ONAHKOB HOKYMEHTOB O KBaTH(DUKALAU
IPOM3BOJUTCS HA OCHOBAaHHH AKTOB O CIHCAHHUH (YHHUYTOXXEHHH) OJIUH pa3 B
KBapTal:

- BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB O KBaJM(HKalMH, IPY YCIOBUH HAMIMA B KHATC
PErHCTpallvy BbIJIAHHBIX ONIQHKOB OTMETKM O NOTYdICHUH NOKyMCHTA (momgnucH
BHIIYCKHHKA, WIM HaIM4Me 3aBePeHHOM B yCTAHOBJICHHOM TOpsIIKE
JIOBEPEHHOCTH, BEIJAHHOH yKa3aHHOMY IMIy BBITYCKHHKOM, MM TpeK-HOMep
[IOYTOBOTO OTIIPABIICHHU);

- BBUIAHHBIX JOKYMEHTOB O KBaJlH(UKAlUH, NPU3HAHHBIX MPHKA30M
mupexropa OpraHuzali HeJeHCTBUTENbHBIMA (u3bATBIX W3 OOpameHus, He
COOTBETCTBYIOIINX TPEOOBAHUAM 3aKOHOMATEIHCTBA Poccuniickoii Penepanuu 4
T.1.);

- HCTIOpYEHHBIX ONIAHKOB JOKYMEHTOB O KBanu(UKaluH, B KOTOPBIX
YKa3bIBAIOTCS HOMEPA M CEPHH UCIIOPICHHBIX 6JIaHKOB JOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U
JlaTa uX YHUYTOXKESHMS.

3.2. CnucaHue MCIIOPUEHHBIX OJaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaApuKan
OCYLIIECTBIIAETCS Ha OCHOBAHMH aKTa 00 YHHYTOXNEHHH C HNPHIOKCHICM JIHCTOB e
BEIPE3aHHBIMM ¥ HAKIECHHBIMH HOMEpaMH H  CEpUiAMH (mpy  HANWYHN)
MCIOPYEHHBIX 0J1aHKOB JIOKYMEHTOB O KBaTH(UKALHH.

33. Coucaude ONAHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(pUKaluW, NPU3HAHHBIX
HeeHCTBATENFHBIMY, OCYLIECTBIACTCA HAa OCHOBAHMM akTa O CIHMCaHMH C
IPUIOYKEHHEM KOIIUHK TIPUKa3a JUPEKTOpa OpraHu3aiuy, Ha OCHOBaHHH KOTOPOIo
6NaHKU JOKYMEHTOB O KBali(UKaI¥ NPU3HAHEL HEIEHCTBAUTENbHBIMH.

Bce OnaHkd J[JOKYMEHTOB O KBalu()uKanuu, HPU3HAHHBIC MPHKA30M
pupextopa OpraHu3alid —HENCHCTBUTC/BHBIMM, B 00s13aTEILHOM  [TOPSIIKE
MoIe)KaT HcKiroueHuo u3 PemepanbHOro peecTpa cBefleHHil 0 MOKyMeHTax 00
o6pazoBanuy ¥ (MIIH) O KBaIU(HUKAIKK, JOKYMEHTaX 00 obyueHuu B TeyeHue |
(onporo) pabodero JiHs C ATl H3JaHHs NPHKa3a.

3.5. YHUUTOKEHUE UCIIOPYEHHBIX OJaHKOB TOKYMEHTOB O KBaJTHQUKAL[AN
OCYIIECTBIIAETCS IyTeM pa3pe3aHus MM yHUYTONKCHHS METOLOM HU3MeITbUeHUs]
(TipenBapUTENbHO BBHIPE3AIOTCS HOMEpPa U CepHU (mpu nanuyuu) ONaHKOB) B
npuCyTCTBUH wieHoB Komuccuu ¢ odopmiieHreM aKTa 00 YHUUTOXKEHHHU.




4. OTBeTrcTBEHHOCTH

4.1. PabotHuky Opranu3aiy HeCyT OTBETCTBEHHOCTD 3a.

- y4eT, XpaHeHHe, 3aT0JHEHUe U CBOSBPEMEHHYIO IIOJITOTOBKY NOKYMEHTOB
0 CIIFCAHWH BBIIAHHBIX HCTIOPUEHHBIX M HEIEHCTBUTENBHBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB
0 kBaau(uKaluu B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUAMU 3aKOHOIATENILCTBA Poccuiickoit
dejepanuy, a Taioke Hactosmero [lomoxenus;

- TIPaBHJIBHOCTb BEJICHUS KHHUI' PEeTHCTpaluH OJIaHKOB JTOKYMEHTOB O
KBaTM(UKALHAH.

4.2. PykoBomuresib Opranusalii HeceT OTBETCTBEHHOCTH 32 HaIeXxaIm
KOHTPOJIb 33 Y4eTOM, XpaHeHHeM, KOPPEKTHBIM 3alONHCHUEM U CBOEBPEMEHHOU
[IOJAFOTOBKOH  JOKYMEHTOB O CHHCAaHMM  BBIJIAHHBIX, HCIIOPYEHHBIX U
HeJeiCTBUTENIBHBIX OJJaHKOB JTOKYMEHTOB O KBaJU(PUKAMY OTBETCTBEHHBIM
TTOJDKHOCTHBIM JIMLIOM B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHUSAMH 3aKOHOMATE/ILCTBA
Poccuiickoii @enepalivu, a TAKKe HACTOSIICTO [Tonoxenusl.

5. 3akaounuTe/IbHbIE MOJI0KEeHHs

5.1. Hacrosimee ITono)kenue BCTymaeT B CHIY CO JHSI €ro YTBEPIKICHHS
nupekropom AHO JIITO «AxameMust rOCTENPUMMCTBA Kocmocy.

5.2. Hacrosee TTooxeHre MOXKeT OBITh TIEPECMOTPEHO IIyTeM pa3paboTKu
JIOTIONTHEHMI M TPHIIOKEHHUH, yTBEPXKAAeMbIX MPUKA30M JHPEKTOpa AHO 110
«Axapemus rocrenpuumMcTsa Kocmocy.




